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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS FUNCIONARIOS
. PUBLICOS MUNICIPAIS DE GUARULHOS

INSTRUCAO NORMATIVA N.° 2/2024 — IPREF

Regulamentacéo e Implementagdo da
Lei n°13.709/2018 - LGPD no ambito
Institucional do IPREF.

A Presidente do Instituto de Previdéncia dos Funcionarios Publicos
Municipais de Guarulhos — IPREF, no uso das atribui¢des que Ihe sdo conferidas

pelo artigo 11, inciso V, da Lei Municipal n° 6056, de 24 de fevereiro de 2005;

CONSIDERANDO as atribuicdes e atividades fundamentais do IPREF
previstas nos artigos 1° e 2° da Lei Municipal n® 6056/2005, quanto a estabelecer o
Instituto de Previdéncia dos Funcionarios Publicos Municipais de Guarulhos —
IPREF como Unidade Gestora Unica do Regime Préprio de Previdéncia Social dos

Servidores Municipais de Guarulhos;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n° 12527/2011 — Lei de

Acesso a Informacao;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 13709, de 14 de agosto
de 2018 - LGPD, no Decreto Municipal n® 38145/2021, de 17 de junho de 2021.

RESOLVE:

Art. 1° Os procedimentos relativos a privacidade e a protecao de dados
pessoais, no ambito do IPREF, obedecerao as disposi¢des previstas na Lei Federal
n° 13709, de 14 de agosto de 2018 - LGPD, no Decreto Municipal n° 38145/2021,
nesta Instrucdo Normativa e nas demais normas aplicaveis, especialmente as
elaboradas pela Autoridade Nacional de Prote¢cao de Dados — ANPD no exercicio

das competéncias previstas no art. 23, § 1° e no art. 30 da LGPD.

Art. 2° Incumbe a Presidéncia do IPREF a responsabilidade pela
administragao executiva do IPREF, as decisdes referentes ao tratamento de dados
pessoais, nos termos do art. 5° da LGPD, do art. 11 da Lei Municipal n® 6056/2005
e do art. 2° do Decreto Municipal n°® 38145/2021, assim como o exercicio da fungcao

de Controlador de Dados.


https://www.guarulhos.sp.gov.br/sites/default/files/file/arquivos/L13709compilado.pdf
https://www.guarulhos.sp.gov.br/sites/default/files/file/arquivos/L13709compilado.pdf
https://www.guarulhos.sp.gov.br/sites/default/files/file/arquivos/38145decr.pdf
https://www.guarulhos.sp.gov.br/sites/default/files/file/arquivos/L13709compilado.pdf
https://www.guarulhos.sp.gov.br/sites/default/files/file/arquivos/L13709compilado.pdf
https://www.guarulhos.sp.gov.br/sites/default/files/file/arquivos/38145decr.pdf
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Art. 3° A Presidéncia disponibilizara no endereco eletronico do IPREF o
seu Manual de Adequacao e Conformidade para o Tratamento de Dados Pessoais

(Anexo I).

Art. 4° Por ato da Presidéncia sera constituida a Comissao Permanente

de Protecéo de Dados e publicada a sua composi¢ao no Diario Oficial do Municipio.

Paragrafo unico - A Comiss&do Permanente de Protecdo de Dados em
conjunto com a Presidéncia, Operador e Encarregado de Dados executarao, direta
ou indiretamente, as atividades previstas na Lei Geral de Protecdo de Dados e no
Decreto Municipal n® 38145/2021- LGPD, especialmente elaborar e manter o plano
de adequacao do IPREF a LGPD.

Art. 5° O plano de adequacao deve descrever todas as tarefas a serem
desenvolvidas visando a implementacdo do sistema normativo de protecdo de

dados e deve observar:

| — a forma que ocorrera a publicidade das informacgdes relativas ao
tratamento de dados no endereco eletronico do IPREF e os dados de transparéncia,

assim como suas redes sociais e intranet;

Il — observar as exigéncias estabelecidas pelos entes municipais,

estaduais e federais, assim como os 6rgaos de controle externo;

[l — observar a manutencdao de dados em formato interoperavel e
estruturado para o uso compartilhado de dados com vistas a execugao de politicas
publicas, a prestacao de servigos publicos, a descentralizagao da atividade publica,

a disseminacgao e ao acesso das informagdes pelo publico em geral;

IV — observar de forma complementar e auxiliar as disposi¢des previstas

no enderecgo da Controladoria Geral do Municipio.

Art. 6° Anomeacéao do Operador de Dados e do Encarregado de Dados

sera realizada pela Presidéncia do IPREF.


https://www.guarulhos.sp.gov.br/sites/default/files/file/arquivos/Manual%20de%20Adequa%C3%A7%C3%A3o%20e%20Conformidade%20para%20o%20Tratamento%20de%20Dados%20Pessoais.pdf
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§ 1° Compete ao Operador de Dados, além das atribui¢cdes definidas na
LGPD e no Decreto Municipal n°® 38145/2021 e em atendimento as instrugdes

fornecidas pelo Controlador:
| - realizar as operagdes de tratamento de dados pessoais;

Il - avaliar o funcionamento do armazenamento dos dados coletados em
todos os sistemas de dados do IPREF e quais sao suas politicas de segurancga e,
se o0 caso, reestruturar inserindo os termos do manual ora sugerido, com a

participacdo da comissao permanente de apoio e quem mais for necessario;

[l — cumprir as demais atribuicdes previstas na LGPD e no Decreto
Municipal n® 38145/2021.

§ 2° Compete ao Encarregado de Dados, além das atribui¢cées definidas
na LGPD e no Decreto Municipal n® 38145/2021:

| - agir como canal de comunicacdo entre o Controlador, os titulares de

Dados e a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados;

Il - avaliar de forma gerencial como lidar com um possivel vazamento de
dados, efetuando e convocando reunides periddicas com os setores que possuem
sistema de dados, com a participagcdo da comissdo permanente de apoio e quem

mais for necessario para a praticas de agdes preventivas;

[l = cumprir as demais atribui¢gdes previstas na LGPD e no Decreto
Municipal n® 38145/2021.

§ 3° Aidentidade e as informacdes de contato do Controlador de Dados,
Operador de Dados e Encarregado de Dados deverao ser divulgadas no site do
IPREF, de maneira clara e objetiva.

Art. 7° As servidoras e os servidores do IPREF, enquanto durarem seus
vinculos estatuarios e/ou contratuais com a Autarquia, deverdo assinar termo de
confidencialidade, cujos anexos fazem parte desta instrucdo, devendo as chefias

cuidarem da instrumentalizacdo desses procedimentos.


https://www.guarulhos.sp.gov.br/sites/default/files/file/arquivos/L13709compilado.pdf
https://www.guarulhos.sp.gov.br/sites/default/files/file/arquivos/L13709compilado.pdf
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§1° Outros interessados que tendo vinculo direto ou indireto com o
IPREF e venham a requerer ou ter acesso a dados do IPREF ou administrados pela
Autarquia, deverédo assinar termo de confidencialidade, devendo-se, para tanto,

adaptar para esta finalidade o modelo anexo mencionado no caput.

§2° Outros interessados, mesmo que nao tenham vinculo com IPREF,
seja de Direito Publico ou Privado, Pessoa Fisica ou Juridica, mediante ordem,
obrigagdo, necessidade justificada, entre outras circunstédncias que nao se
enquadrem no caput e no paragrafo 1° deste artigo e que haja necessidade de
acesso aos dados custodiados pelo IPREF ou administrados pela Autarquia,
deverao assinar termo de confidencialidade, devendo-se, para tanto, adaptar para
esta finalidade o modelo anexo mencionado no caput, sendo que, para tal
circunstancia devera ocorrer a manifestagao obrigatéria da Comissdo Permanente

de Protecao de Dados no prazo que for concedido para o fornecimento dos dados.

Art. 8° Todos os contratos em vigor no IPREF deverédo estar adequados
as normas da LGPD e do Decreto Municipal n°® 38145/2021, assim como os que

forem entabulados a partir da edi¢cao desta Instrugcdo Normativa.

Art. 9° A Presidéncia devera providenciar em até 10 (dez) dias apos a
publicacdo desta Instrucdo Normativa a abertura de Processo Administrativo
visando efetuar os levantamentos necessarios para a organizagao e funcionamento
da Protecao de Dados do IPREF.

§ 1° A Presidéncia ou quem essa designar devera, em conjunto com o
Operador de Dados, o Encarregado de Dados e a Comissdo Permanente de
Protegéao de Dados, no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias a contar da abertura do
processo, confeccionar o plano de adequacédo as exigéncias da Lei Federal n°
13709/2018.

§ 2° O Termo de Confidencialidade devera ser assinado por todos os(as)
servidores(as) e outras pessoas que possuam vinculo profissional ou contratual
com o IPREF no prazo de até 30 (trinta) dias da publicacdo desta Instrucao

Normativa, utilizando-se o modelo constante do Anexo |I.


https://www.guarulhos.sp.gov.br/sites/default/files/file/arquivos/38145decr.pdf
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Art. 10° As disposicbes acerca da Protegcao de Dados Pessoais devem
ser aplicadas em consonancia com os ditames da Lei Federal n® 12527/2011 — Lei

de Acesso a Informagao.

Art. 11° Esta instrugcdo entrara em vigor na data de sua publicagao,

revogando-se as disposi¢gdes em contrario.

Guarulhos, 24 de maio de 2024.

MARCELA BRAGANCA ZENATI BARROS
Presidente do IPREF
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ANEXO |

Manual de Adequac¢ao e Conformidade para o Tratamento de Dados
Pessoais

LGPD - Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais

A Lei Geral de Protecio de Dados Pessoais — LGPD - regula o
tratamento de dados pessoais por pessoas naturais ou juridicas de
direito publico ou privado dentro e fora do pais. Ela visa proteger
direitos fundamentais, como a liberdade, a privacidade, o livre
desenvolvimento e a personalidade.


https://www.guarulhos.sp.gov.br/sites/default/files/file/arquivos/Manual%20de%20Adequa%C3%A7%C3%A3o%20e%20Conformidade%20para%20o%20Tratamento%20de%20Dados%20Pessoais.pdf
https://www.guarulhos.sp.gov.br/sites/default/files/file/arquivos/Manual%20de%20Adequa%C3%A7%C3%A3o%20e%20Conformidade%20para%20o%20Tratamento%20de%20Dados%20Pessoais.pdf
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LGPD - Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais

A Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais estabeleceu as regras
gerais para tratamento de dados pessoais, sendo regulamentada, no nosso

Municipio, pelo Decreto Municipal n°® 38.145/2021.

Em razdo dessas normas, agentes publicos devem atuar de
maneira a garantir a protecado dos dados pessoais dos cidadaos a que tenham

conhecimento em razdo de sua atividade funcional.

A adequacao as disposi¢cdes da LGPD exige uma mudancga cultural
bastante representativa, atingindo os niveis estratégico, tatico e operacional da
instituicdo que tratara os dados pessoais do cidaddo, sendo necessaria a
preocupacao com a privacidade desde a fase de concepcao do servigco ou
produto até sua execucao. Também sao necessarias agdes de conscientizagao
de servidores e servidoras para que atuem em respeito a privacidade dos dados

pessoais, sendo essa cartilha um esforgo nesse sentido.

Principais objetivos deste manual

e Introduzir o assunto de maneira simples e didatica

e Esclarecer quanto aos fundamentos da protecdo de dados pessoais
e Informar quanto aos principais conceitos relativos a LGPD

e Demonstrar os principais atores envolvidos

e Conscientizar sobre os direitos dos titulares de dados

Fundamentos

e Respeito a privacidade.

e Direitos humanos, livre desenvolvimento da personalidade, dignidade e
exercicio da cidadania pelas pessoas naturais.

e Livre iniciativa, livre concorréncia e defesa do consumidor.

e Liberdade de expressao, de informacao, de comunicacao, e de opinido.

e Desenvolvimento econémico e tecnoldgico e inovagao.

e Autodeterminacgao informativa.

¢ Inviolabilidade da intimidade, da honra da imagem.
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Principios

sRealizagdo do tratamento para propdsitos legitimos,
. especificos, explicitos e informados ao titular, sem
Finalidade - :

possibilidade de tratamento posterior de forma
incompativel com essas finalidades

eCompatibilidade do tratamento com as finalidades
Adequacao informadas ao titular, de acordo com o contexto do
tratamento

eLimitacdo do tratamento ao minimo necessario para a
realizagdo de suas finalidades, com abrangéncia dos dados
pertinentes, proporcionais e ndo excessivos em relagao as
finalidades do tratamento de dados

Necessidade

eGarantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita
Livre acesso sobre a forma e a duragdo do tratamento, bem como sobre
a integralidade de seus dados pessoais

eGarantia, aos titulares, de exatiddo, clareza, relevancia e
Qualidade dos dados atualizagdo dos dados, de acordo com a necessidade e para
o cumprimento da finalidade de seu tratamento

eGarantia, aos titulares, de informacgGes claras, precisas e
facilmente acessiveis sobre a realizagdo do tratamento e os
respectivos agentes de tratamento, observados os
segredos comercial e industrial

Transparéncia

eAdoc¢do de medidas para prevenir a ocorréncia de danos

T em virtude do tratamento de dados pessoais

eUtilizagdo de medidas técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados e
de situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda,
alteragdo, comunicagdo ou difusdo

Seguranga

eImpossibilidade de realizagdo do tratamento para fins

Nao discriminacao A .
discriminatadrios ilicitos ou abusivos

eDemonstragdo, pelo agente, da adogdo de medidas
Responsabilizacao e presta¢ao de eficazes e capazes de comprovar a observancia e o

contas cumprimento das normas de protecdo de dados pessoais e,
inclusive, da eficacia dessas medidas
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Fases do ciclo de vida

Antes de iniciar o processo de identificacdo e implementagao de
quaisquer medidas de segurancga, € necessario analisar os processos, projetos,
servicos e ativos abrangidos pelo ciclo de vida de tratamento dos dados

pessoais

Eliminagao Retencao

Compartilhamento Processamento

e Coleta: Obtencdo, recepcdo ou produgcdo de dados pessoais,
independentemente do meio utilizado (documento fisico, eletrbnico,

sistema de informacao etc).

e Retencao: Arquivamento ou armazenamento de dados pessoais
independentemente do meio utilizado (documento fisico, eletrénico,

banco de dados, arquivo de ago, etc).

e Processamento: Qualquer operagdo que envolva classificagéo,
utilizagdo, reproducgédo, processamento, avaliagdo ou controle da

informacao, extracdo e modificacao de dados pessoais.
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e Compartilhamento: Qualquer operacdo que envolva reproducéo,
transmissado, distribuicdo, comunicacdo, transferéncia, difusdo e

compartilhamento de dados pessoais.

e Eliminacao: Qualquer operagdo que vise apagar ou eliminar dados
pessoais. Contempla o descarte dos ativos organizacionais nos casos

necessarios ao negocio da instituigao.

Principais atores

Para a gestdo dos dados, o Decreto Municipal n. 38.145/2021
regulamenta as seguintes fungdes que deverdo existr em cada Unidade

Administrativa e suas respectivas competéncias:

e Controlador — servidor a quem competem as decisdes referentes ao

tratamento de dados pessoais em sua respectiva unidade;

e Operador- servidor de referéncia que realiza o tratamento de dados

pessoais em nome do controlador em sua respectiva unidade;

e Encarregado — pessoa indicada pelo controlador e operador como canal de
comunicagado entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade
Nacional de Prote¢ao de Dados (ANPD); e

e Auxiliar de Protecao de Dados (Titular e Suplente) — servidores que

apoiam as atividades do controlador e operador em sua respectiva unidade.

Tratamento de dados pessoais pelo poder publico

Segundo a LGPD, tratamento de dados € toda operacgao realizada
com dados pessoais, como as que se referem a coleta, producéo, recepcao,
classificagdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transmissdo, distribuicdo,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacao, avaliacdo ou controle
da informagao, modificacdo, comunicacao, transferéncia, difusdo ou extragdao. Ou
seja, basicamente toda acao praticada pelo agente publico com dados pessoais
dos cidadaos e cidadas pode ser considerada tratamento.
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O tratamento de dados s6 pode ser realizado nas hipoteses
permitidas pela lei, previstas especialmente nos arts. 7° e 11, sendo que as que o
servidor publico mais comumente encontrara s&o as seguintes: consentimento,

cumprimento de obrigacao legal e regulatdria e execugao de politicas publicas.

e Consentimento é a manifestagado livre, informada e inequivoca pela qual o
titular concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma
finalidade determinada;

e Cumprimento de obrigacao legal e regulatoria refere-se a situagdo em que o
tratamento de dados pessoais € necessario para o atendimento da lei;

e Execucao de politicas publicas € hipotese que trata da situagédo em que a

Administragdo Publica

Reproduzimos, a seguir, exemplo de tratamento de dados pessoais imaginado pela ANPD na hipotese de
cumprimento de obrigacdo legal e regulatoria: Uma agéncia reguladora trata dados pessoais de seus servidores
publicos com a finalidade especifica de realizar o pagamento de salarios e beneficios previdenciarios, como
pensdes e aposentadorias. Essas obrigacdes estdo expressamente previstas na legislagdo que dispde sobre o
regime juridico dos servidores. A mesma agéncia tem a atribuicdo legal de fiscalizar prestadoras de um
determinado servigo publico. Para cumprir esta competéncia geral de fiscalizacdo, conforme estipulado na lei
que dispde sobre sua estrutura e funcionamento, a agéncia reguladora trata dados pessoais, como, por exemplo,
aqueles provenientes de reclamagdes de usuarios do servico. Embora atendam a finalidades distintas, em ambos
os casos o tratamento dos dados pessoais pela agéncia reguladora se fundamenta na hip6tese de cumprimento de
obrigagdo legal, nos termos do art. 7°, II, da LGPD.

A LGPD possui um capitulo especifico para disciplinar o tratamento e

o compartilhamento de dados pessoais pelo poder publico, destacando que,
sempre que uma pessoa juridica de direito publico for realizar tratamento de dados

pessoais, deve buscar o atendimento da finalidade publica e do interesse publico.

E vedada, como regra, a transferéncia dos dados pessoais constantes
de bases de dados as entidades privadas, exceto nas hipoéteses previstas no art.
26, que envolvem a execucao descentralizada de atividade publica, a existéncia de
previsdo legal ou a assinatura de contratos ou convénios cujo cumprimento exija a
transferéncia, devendo sempre ser respeitados os principios e fundamentos da

LGPD transcritos acima.
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Relatério de impacto a prote¢ao de dados — RIPD

De acordo com o art. 5°, XVIlI da LGPD, relatério de impacto a
protecdo de dados pessoais € uma documentacdo do controlador que contém a
descricao dos processos de tratamento de dados pessoais que podem gerar riscos
as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como medidas, salvaguardas

e mecanismos de mitigagao de riscos.

O conteudo minimo do RIPD esta previsto no paragrafo unico, do art.
38 da LGPD, devendo conter a descricdo dos tipos de dados coletados, a
metodologia utilizada para a coleta e para a garantia da seguranca das informacgdes
e a analise do controlador com relagdo as medidas, salvaguardas e mecanismos

de mitigacao de risco adotados.

Tipos de dados

Dados pessoais: se uma informacédo permite identificar, direta ou indiretamente,
um individuo que esteja vivo, entéo ela é considerada um dado pessoal: nome, RG,
CPF, género, data e local de nascimento, telefone, endereco residencial,
localizagao via GPS, retrato em fotografia, prontuario de saude, cartdo bancario,
renda, histérico de pagamentos, habitos de consumo, preferéncias de lazer;

endereco de IP (Protocolo da Internet) e cookies, entre outros.

Dados pessoais sensiveis: sdo informagdes que revelam origem racial ou étnica,
convicgoes religiosas ou filosoficas, opinides politicas, filiagao sindical, questdes
genéticas, biométricas e sobre a saude ou a vida sexual de uma pessoa. Os dados
sensiveis também podem ser tratados se tiverem o consentimento explicito da
pessoa e uma finalidade definida; e, sem consentimento do titular, quando for
indispensavel em situacdes ligadas: a uma obrigagao legal; a politicas publicas; a
estudos via 6rgdo de pesquisa; a um direito, em contrato ou processo; a
preservagao da vida e da integridade fisica de uma pessoa; a tutela de
procedimentos feitos por profissionais das areas da saude ou sanitaria; a prevengao
de fraudes contra o titular.
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Dados pessoais de acesso publico: essa categoria de dados deve ser tratada
considerando a finalidade, a boa-fé e o interesse publico que justificaram a sua
disponibilizagdo. A LGPD define, por exemplo, que uma organizagdo pode, sem
precisar pedir novo consentimento, tratar dados tornados anterior e manifestamente
publicos pelo titular. Porém, se uma organizagao quiser compartilhar esses dados
com outras, ai ela devera obter outro consentimento para esse fim - resguardadas

as hipoteses de dispensa previstas na lei.

ALGPD também se relaciona com a Lei de Acesso a Informacgao (LAI)
e com principios constitucionais, como o de que “todos tém direito a receber dos
orgaos publicos informagdes de seu interesse particular, ou de interesse coletivo
ou geral, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da

sociedade e do Estado”.

Dados anonimizados: sdo aqueles que, originariamente, eram relativos a uma
pessoa, mas que passaram por etapas que garantiram a desvinculagcédo deles a
essa pessoa. Se um dado for anonimizado, entdo a LGPD nao se aplicara a ele.
Vale frisar que um dado so6 € considerado efetivamente anonimizado se nao permitir
que, via meios técnicos e outros, se reconstrua o caminho para “descobrir” quem
era a pessoa titular do dado - se de alguma forma a identificagao ocorrer, entao ele
nao é, de fato, um dado anonimizado e sim, apenas, um dado pseudonimizado e

estara, entdo, sujeito a LGPD.

Dados pseudonimizados: sdo aqueles dados que também passaram por etapas
de tratamento, no qual se permitiu trocar o conjunto de dados originais (por
exemplo, o e-mail do titular dos dados ou o préprio nome) por um pseuddénimo. Ou
seja, neste caso, € possivel identificar quem era a pessoa titular do dado,

sujeitando-se a LGPD.

Penalidades

As sangoes previstas em caso de infragcdes as regras da Lei Geral de
Protecao de Dados séo:

e Adverténcia com indicacao de prazo para adocao de medidas corretivas;
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e Multa simples, de até 2% (dois por cento) do faturamento da pessoa juridica
de direito privado, grupo ou conglomerado no Brasil no seu ultimo exercicio,
excluidos os tributos, limitada, no total, a R$ 50.000.000,00 (cinquenta

milhdes de reais) por infracéo;

e Multa diaria, observado o limite total de R$ 50.000.000,00 (cinquenta

milhdes de reais) por infracéo;

¢ Publicizagcao da infragcao apds devidamente apurada e confirmada a sua

ocorréncia;

e Bloqueio dos dados pessoais a que se refere a infracdo até a sua

regularizacéo;
e Eliminacao dos dados pessoais a que se refere a infragao;

e Suspensao parcial do funcionamento do banco de dados a que se refere a
infracdo pelo periodo maximo de 6 (seis) meses, prorrogavel por igual

periodo, até a regularizagao da atividade de tratamento pelo controlador;

e Suspensao do exercicio da atividade de tratamento dos dados pessoais a
que se refere a infragao pelo periodo maximo de 6 (seis) meses, prorrogavel

por igual periodo; e

e Proibicao parcial ou total do exercicio de atividades relacionadas a

tratamento de dados.
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ANEXO I

Termo de Confidencialidade — Servidores (as) IPREF e outras pessoas que
possuam vinculo profissional ou contratual com o IPREF

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO - SERVIDORES

Eu , inscrito(a) no CPF/MF
sob o n° , abaixo firmado, assumo o compromisso de manter
confidencialidade e sigilo sobre todas as informacbes técnicas, administrativas,
pessoais e outras relacionadas ao IPREF e seus beneficiarios as quais tiver acesso.

Por este termo de confidencialidade e sigilo comprometo-me:

1. Em nao utilizar QUAISQUER informacdes cadastrais, administrativas,
gerenciais, entre outras informacdes, confidenciais ou ndo, a que tiver acesso, para
gerar beneficio proprio exclusivo e/ou unilateral, presente ou futuro, ou para o uso
de terceiros;

2. Em néo efetuar gravagéo, foto ou cépia de qualquer documentagéo ou dado a
que tiver acesso, assim como nao apropriar para mim ou para outrem de
QUALQUER material que trate dos assuntos elencados e que venha a ser
disponibilizado;

3. Em néo repassar o conhecimento das informacdes que possam causar dano
e/ou prejuizo oriundo de uma eventual quebra de sigilo ou confidencialidade.

4. Em cuidar para que as informagdes confidenciais figuem restritas ao
conhecimento tdo somente das pessoas que estejam diretamente envolvidas nas
discussodes, anadlises, reunides e negocios, devendo cientifica-los da existéncia
deste Termo e da natureza confidencial destas informacoes.

Neste Termo, as seguintes expressdes serdao assim definidas:

Informacao Confidencial significara toda informacéao revelada pelo IPREF e seus
beneficiarios.

Informacgao inclui, mas nao se limita, a informacéo relativa as documentagdes
técnicas, relatdrios técnicos, operacdes, instalagcbes, equipamentos, dados,
projetos, métodos e metodologia, sistemas, softwares, bases de dados,
fluxogramas, especializagoes

Nao constituira “Informacgao” ou “Informagao Confidencial” para os propdsitos deste
Termo aquela que:

a. Seja de dominio publico no momento da revelagao ou apds a revelagao, exceto
se isso ocorrer em decorréncia de ato ou omissao da Parte Receptora;
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b. Ja esteja em poder da Parte Receptora, como resultado de sua propria pesquisa,
contanto que a Parte Receptora possa comprovar esse fato;

c. Tenha sido legitimamente recebida de terceiros;

d. Seja revelada em razdo de uma ordem valida ou de uma ordem judicial, somente
até a extensao de tais ordens, contanto que a Parte Receptora tenha notificado a
existéncia de tal ordem previamente e por escrito a Parte Reveladora, dando a esta,
na medida do possivel, tempo habil para pleitear medidas de prote¢ao que julgar
cabiveis;

A vigéncia da obrigacao de confidencialidade e sigilo assumida pela minha pessoa
por meio deste termo tera a validade enquanto a informagao nio for tornada de
conhecimento publico por qualquer outra pessoa, ou mediante autorizagao escrita,
concedida a minha pessoa pelas partes interessadas neste termo e em todo o
interregno laboral neste Instituto ou outro tipo de vinculo com a Autarquia.

Pelo ndo cumprimento do presente Termo de Confidencialidade e Sigilo, fica o
abaixo assinado ciente de todas as implicagbes que poderdo advir na forma do
Cddigo de Etica do IPREF e demais legislagdes pertinentes.

Guarulhos, em __/ /

NOME DA PESSOA
CPF: | RG:
Cédigo Funcional

Publicada no diario oficial n° 054/2024-GP de 28/05/2024.
Disponivel em: https://www.quarulhos.sp.gov.br/uploads/pdf/907704832.pdf, pags.31/33.
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